
Библиографическая запись. 

Библиографическое описание.
Общие требования и правила составления

ГОСТ 7.1-2003



Схема библиографического 

описания

Заголовок. Основное заглавие =

Параллельное заглавие : сведения,

относящиеся к заглавию / сведения об

ответственности. – Область издания. –

Область выходных данных. – Область

физической характеристики.



Область «заголовок»

 В «заголовке» указывается только фамилия первого автора

 Между фамилией и инициалами рекомендуется ставить знак «,»

 Фамилии остальных авторов указываются в области сведений об
ответственности, включая обязательный повтор фамилии первого
автора

 Если авторов 4 и более, источник описывается на заглавие

Пример

Зотов, В. А. Социология : учебник / В. А. Зотов, А. Б. Евдокимов. –
М. : Наука, 2006. – 245 с.

Социология : учебник / В. А. Зотов [и др.]. – М. : Наука, 2006. – 245
с.



Область «сведения, относящиеся к 

заглавию»
 Сведения, относящиеся к заглавию, содержат информацию,

раскрывающую и поясняющую основное заглавие, в том числе другое

заглавие, сведения о виде, жанре, назначении произведения, указание

о том, что документ является переводом с другого языка, и т. п.

 Если в сведениях, относящихся к заглавию, помещено другое

заглавие, его приводят всегда с прописной буквы, и слова в нем не

сокращают.

 Обратить внимание: сведения о виде, жанре и т.п. приводятся со

строчной буквы, независимо от того, какие буквы употреблены в

источнике информации

Примеры

Чайковский, П. Времена года [Ноты] : Четыре настроения. – М. : 

Композитор, 2001. – 34 с.

Зотов, В. А. Социология : учебник / В. А. Зотов. – М. : Наука, 2006. – 245 с.



Область 

«сведения об ответственности»
 Указываются первый и последующие авторы, а также лица

вторичной ответственности (редакторы, художники и т.п.)

 Лица с одинаковой степенью ответственности (например, все авторы)

разделяются знаком «,»
 Лица с разной степенью ответственности (например, автор и

редактор) разделяются знаком «;» с дополнительным пробелом перед
разделительным знаком

 Если область начинается не с имени собственного, то первое слово
пишется со строчной буквы

 ФИО авторов указываются как в оригинале (местоположение
инициалов, раскрытые инициалы и т.п.)

Примеры

Зотов, В. А. Социология / В. А. Зотов, А. Б. Евдокимов ; ред. И. П.
Петров. – М. : Наука, 2006. – 245 с.

Социология / под ред. Ивана Павловича Петрова. – М. : Наука,
2006. – 245 с.



Область выходных данных
 Перед знаком «:» ставится дополнительный пробел

 Второе и последующие места издания приводятся через «;» с дополнительным
пробелом

 Второе и последующие издательства приводятся через «:» с дополнительным
пробелом

 Если место издания или издательство не установлены, следует указывать: [Б.
м.] и [б. и.]

 Если не установлена дата издания, следует указывать дату наиболее
вероятную: [2001?] или [ок. 1900] или [199-] или [17--?] и др.

Примеры

Зотов, В. А. Социология : учебник / В. А. Зотов. – М. : Наука, 2006. – 245 с.

Зотов, В. А. Социология : учебник / В. А. Зотов. – М. ; СПб. : Наука, 2006.
– 245 с.

Зотов, В. А. Социология : учебник / В. А. Зотов. – М. : Наука : Сервис-М,
2006. – 245 с.

Зотов, В. А. Социология : учебник / В. А. Зотов. – [Б. м.] : Сервис-М, [200-].
– 245 с.



Область физической 

характеристики

 Непросчитанные листы (или страницы) просчитывают и

записывают арабскими цифрами в квадратных скобках в конце

пагинации

Пример

Зотов, В. А. Социология : учебник / В. А. Зотов. – М. : Наука, 2006.

– 245, [2] с.



Область физической 

характеристики

 Непросчитанные листы (или страницы) просчитывают и

записывают арабскими цифрами в квадратных скобках в конце

пагинации

Пример

Зотов, В. А. Социология : учебник / В. А. Зотов. – М. : Наука, 2006.

– 245, [2] с.



Обратить внимание на пробелы

 Перед знаком «:» перед сведениями, относящимися к

продолжению заглавия

 Перед знаком «;», разделяющим лиц с разной степенью

ответственности

 Перед знаком «:» перед названием издательства

Пример

Зотов, В. А. Социология : учебник / В. А. Зотов ; ред. И. П. Петров.

– М. : Наука, 2006. – 245 с.



Обратить внимание на 

строчные буквы

 В продолжении заглавия

 В сведениях об ответственности (если это не имя собственное)

Пример 

Социология : учебник / ред. И. П. Петров. – М. : Наука, 2006. – 245

с.



Аналитическое описание

Схема аналитического описания

Сведения о составной части документа // Сведения об

идентифицирующем документе. – Сведения о

местоположении составной части в документе.



Сведения о составной части 

документа

 Заголовок

 Заглавие

 Сведения об ответственности

Пример

Иванов, А. П. История делопроизводства / Алексей Петрович

Иванов



Сведения об идентифицирующем 

документе

 Название источника

 Год, номер (для периодических изданий)

 Сведения об ответственности, место издания, год издания (для

сборников)

 Обратить внимание: в сборниках опускается название издания

Примеры

// Делопроизводство. – 2007. - № 4.

// Материалы научной конференции / отв. ред. А. Б. Борисов. – М.,

2007.



Сведения о местоположении 

составной части в документе

 Страницы, на которых расположен текст статьи

 Обратить внимание: пробелы перед и после знака «-» не

ставятся

Примеры

Иванов, А. П. История делопроизводства / Алексей Петрович

Иванов // Делопроизводство. – 2007. – № 4. – С. 7-24.

Иванов, А. П. История делопроизводства / Алексей Петрович

Иванов // Материалы научной конференции / отв. ред. А. Б.

Борисов. – М., 2007. – С. 243-246.



Дополнительные примеры

Законодательные материалы

Запись под заголовком

Российская Федерация. Законы. О воинской обязанности и

военной службе : федер. закон : [принят Гос. Думой 6 марта

1998 г. : одобр. Советом Федерации 12 марта 1998 г.]. – [4-е

изд.]. – М. : Ось-89, [2001?]. – 46, [1] с.

или

Запись под заглавием

Конституция Российской Федерации. – М. : Приор, 2001. – 32, [1] с.



Дополнительные примеры

Стандарты

Запись под заголовком

 ГОСТ Р 517721–2001. Аппаратура радиоэлектронная бытовая. 

Входные и выходные параметры и типы соединений. 

Технические требования. – Введ. 2002–01–01. – М. : Изд-во 

стандартов, 2001. – IV, 27 с. 

или

Запись под заглавием

 Аппаратура радиоэлектронная бытовая. Входные и выходные 

параметры и типы соединений. Технические требования : ГОСТ 

Р 517721–2001. – Введ. 2002–01–01. – М. : Изд-во стандартов, 

2001. – IV, 27 с.



Дополнительные примеры

Отдельный том многотомника

Казьмин, В. Д. Справочник домашнего врача. В 3 ч. Ч. 2. Детские

болезни / Владимир Казьмин. – М. : АСТ : Астрель, 2002. – 503,

[1] с.

или

Казьмин, В. Д. Детские болезни / Владимир Казьмин. – М. : АСТ :

Астрель, 2002. – 503, [1] с. – (Справочник домашнего врача : в 3

ч. / Владимир Казьмин ; ч. 2).



Дополнительные примеры

Диссертации

Белозеров, И. В. Религиозная политика Золотой Орды на Руси в

XIII–XIV вв. : дис. … канд. ист. наук : 07.00.02 : защищена

22.01.02 : утв. 15.07.02 / Белозеров Иван Валентинович. – М.,

2002. – 215 с.



Дополнительные примеры

Рецензии

Гаврилов, А. В. Как звучит? / Андрей Гаврилов // Кн. обозрение. –
2002. – 11 марта (№ 10–11). – С. 2. – Рец. на кн.: Музыкальный 
запас. 70-е : проблемы, портреты, случаи / Т. Чередниченко. –
М. : Новое лит. обозрение, 2002. – 592 с.

или

Гаврилов, А. В. [Рецензия] / Андрей Гаврилов // Кн. обозрение. –
2002. – 11 марта (№ 10–11). – С. 2. – Рец. на кн.: Музыкальный
запас. 70-е : проблемы, портреты, случаи / Т. Чередниченко. –
М. : Новое лит. обозрение, 2002. – 592 с.



Дополнительные примеры
Электронные ресурсы

Диски

Художественная энциклопедия зарубежного классического искусства
[Электронный ресурс]. – Электрон. текстовые, граф., зв. дан. и
прикладная прогр. (546 Мб). – М. : Большая Рос. энцикл. [и др.], 1996. –
1 электрон. опт. диск (CD-ROM) : зв., цв. ; 12 см + рук. пользователя (1
л.) + открытка (1 л.).

Сидыганов, В. У. Модель Москвы [Электронный ресурс] : электрон. карта
Москвы и Подмосковья / Сидыганов В. У., Толмачев С. Ю., Цыганков Ю.
Э. — Версия 2.0. — Электрон. дан. и прогр. — М. : FORMOZA, 1998. —
1 электрон. опт. диск (CD-ROM) ; 12 см.

Интернет

Сидорова, И. А. Информационные технологии [Электронный ресурс] / И.
А. Сидорова. – Режим доступа: http://www.volsu.ru. – 2007. – 20 янв. –
Загл. с экрана.

http://www.volsu.ru/


ГОСТ 7.0.12-2011

«Библиографическая запись. 

Сокращение слов и словосочетаний 

на русском языке»

Устанавливает общие требования и 

правила сокращения в

библиографических записях и 

библиографических ссылках на все 

виды документов



ГОСТ 7.0.12-2011

Обратить внимание!!!

Изменения в библиографической записи:

Иванов, А. П. Социология : учебно-

методическое пособие / А. П. Иванов. –

Москва : Издательство МГУ, 2014. – 345 с.



Изменеия в аналитическом описании:

Иванов, А. П. Рационализация

делопроизводства в России во второй

половине XIX века / Алексей Петрович

Иванов // История делопроизводства в Росии :

материалы Всероссийской конференции, 12-14

февраля 2014 г. – Москва, 2014. – С. 34-38.

ГОСТ 7.0.12-2011



Запомнить!
Не сокращаются слова и словосочетания в

следующих элементах библиографической

записи:

 Сведения, относящиеся к заглавию [учеб.-

метод. пособ. – учебно-методическое

пособие];

 Сведения, обозначающие тематическое

название издателя [Изд-во - Издательство];

 Место издания [М. – Москва].


